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MANUAL PARA USUARIO

REPORTAR
COMPRA PARA

ACTIVACION
DE TIMBRES




1. DAR CLICK EN EL ICONO SENALADO.

Reportes > Reporte de compra > Reportar Compra

&2 FiscalCloud & = 5 £

2. SELECCIONAR LA CUENTA A LA CUAL REALIZO EL PAGO.

Debera seleccionar la cuenta correspondiente.
En caso de no visualizar la cuenta favor de comunicarse con soporte.

REPORTE DE PAGO
3:27:44 PM

i Elige tu banco y cuenta
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3. ELEGIR LA FORMA DE PAGO.

Se debe elegir cual fue su forma de pago y los demas apartados
que visualice mas adelante.




REPORTE DE PAGO
3:28:32 PM

7 Click en una forma de pago

Selecciona Iz forma de pago
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4. LLENAR LA INFORMACION DE ACUERDO A SU
COMPROBANTE DE PAGO.

Debera llenar la informacion solicitada en este apartado.

[EiDatos del depdsito de BBVA Bancomer

LUlena el siguiente formulario con los dates de tu voucher

SPEI

emplo ilustrativo.
s de

n Ios datos de su ticket. DATOS DEL TICKET

cifibanamex&s. BOLSA PARA REPORTAR PAGO

Transferencia exitosa {lf \\

TIMERES FISCALES

Elig= tu paquete

CLAVE RASTREQ:

NO REFERENCIA:

FECHA:

rvidor: 3:30:27 PM

portar compra: 3:00:00 FM




5. SOLICITAR FACTURA DE COMPRA.

Podra solicitar la factura de su compra siempre y cuando el RFC lo
tenga dado de alta en su perfil.

En caso de no visualizar el RFC correspondiente, favor de
comunicarse a soporte compartiendo lo siguiente:

e Constancia de Situacion Fiscal (reciente).

e Uso de CFDI correspondiente.

e Forma de pago.

o Cuenta ID.

;Requieres facturar tu compra?
F P

5
. 5l ) NO

Recuerds previarments haber dado de alita (s datos fiscales. En caso de gue no |os hayas
dado de alta, puedes amitic tus facturas posteriormente, £n &l mes en cirso.
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U==y@Aats G032 - Gastos en general =

6. ADJUNTAR COMPROBANTE DE PAGO

Debera adjuntar una imagen de su recibo o el comprobante de
pago electronico.

Adjunta tu comprobante de pago

Adjurta el comprabante de pago (MAX 10ME) e a1y -1 e 111




7. CONFIRMARY ENVIAR EL REPORTE

ELl ultimo paso es confirmar los datos del comprobante de pago y
enviar el reporte de compra para su validacion, una vez enviado el
reporte debera esperar alrededor de 10-45 minutos para que los
timbres se activen.

iVERIFICAR LOS DATOS!

LEE DETENIDAMENTE LOS DATOS CON LOS QUE VAS AENVIAR TU
REPORTE DE COMPRA:

Tipede Bolsa  Timbres CFDI

Fecha de Pago 17-01-2024 10:03:02

Banco Bancomer

Cuenta 0172490323

Clabe 012680001724903230

Forma de Pago Transferencia SPEI (diferente banco)
Monto % 380.00

Falio 0459912698754

Falio Adicional 0204060809
RFC DD5100217L59

Usa CFDI 03 - Gastos en general

|:| Click si los datos estan correctos

Estimado Cliente, le recordamos que el tiempo promedio de
aplicacidén de su pago puede demorar entre 30 y 45 minutos.

¥ CAMNCELAR ENVIAR REPORTE DE PAGD! 68
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