
 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A D D E N D A  

 M A N U A L  D E  L L E N A D O  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTRODUCCIÓN 

 

La Addenda es un complemento de información 
personalizada que se agrega a un Comprobante 
Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

Una Addenda contiene información comercial, 
logístico y de operación, requerida por empresas 
receptoras a sus proveedores de productos y/o 
servicios.  

Es importante mencionar que la información 
contenida de la addenda no forma parte de los 
requerimientos del SAT para una Factura Electrónica 
y esta puede variar de acuerdo a lo que la empresa 
solicite. 

La Addenda mantiene el objetivo de automatizar la 
obtención de datos que son importantes para el 
proceso de recepción de mercancías y 
automatización de pagos a proveedores. 

 

 

 

 

 



 

INFORMACIÓN DE LA FACTURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fecha de Entrega  

Descripción 

- 
Obligatorio. 

 
Agregar la fecha de entrega. 

Estatus del documento  

Descripción 

Seleccionar el estatus  

ORIGINAL. 

Obligatorio. 

 

Seleccionar el estatus 
actual del documento 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tipo de Transacción 

Descripción 

Seleccionar el tipo  

INVOICE. 

Obligatorio. 

 

Seleccionar el tipo de 
transacción 

correspondiente. 

Identificador Único 

Descripción 

-. 
Obligatorio. 

 

Agregar el identificador 
único.  



 

IDENTIFICADOR DE ORDEN   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Identificador de Referencia  

Descripción 

-. 
Obligatorio. 

 

Número de pedido u orden 
de compra. 

Fecha de Referencia 

Descripción 

-. 
Obligatorio. 

 
Fecha del pedido. 



 

NOTA DE ENTREGA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Identificador de Referencia 

Descripción 

-. 
Opcional. 

 

Agregar el Número de 
contra-recibo 

Fecha de Referencia  

Descripción 

DD/MM/AAAA 
Obligatorio. 

 

Fecha correspondiente al 
contra-recibo. 



 

INFORMACIÓN DE ENVÍO 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N° Global de Localización (GLN) 

Descripción 

13 caracteres. 
Obligatorio. 

 

Agregar el GLN del lugar de 
recibo 

Ciudad 

Descripción 

-. 
Obligatorio. 

 

Agregar el nombre de la 
ciudad de recibo 
correspondiente. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Descripción 

-. 
Obligatorio. 

 

Agregar el Código postal 
correspondiente. 

Código Postal 

Descripción 

-. 
Obligatorio. 

 

Agregar el nombre del 
lugar/sucursal que recibe la 

mercancía. 

Nombre 

Descripción 

-. 
Obligatorio. 

 

Nombre y dirección del 
lugar de recibo. 

Nombre y Dirección 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Descripción 

-. 
Obligatorio. 

 

Agregar el domicilio donde 
se embarca la mercancía 

correspondiente. 

Domicilio donde se embarca la mercancía   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.fiscalcloud.mx 

Correo Electrónico: ventas@fiscalcloud.mx 

Correo Adicional: info@fiscalcloud.mx 

 

 


