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INTRODUCCIÓN

La Addenda es un complemento de infor-
mación personalizada que se agrega a un 
Comprobante Fiscal Digital por Internet 
(CFDI).

Una Addenda contiene información comer-
cial, logístico y de operación, requerida por 
empresas receptoras a sus proveedores de 
productos y/o servicios.

Es importante mencionar que la informa-
ción contenida de la addenda no forma 
parte de los requerimientos del SAT para 
una Factura Electrónica y esta puede variar 
de acuerdo a lo que la empresa solicite.

La Addenda mantiene el objetivo de auto-
matizar la obtención de datos que son im-
portantes para el proceso de recepción de 
mercancías y automatización de pagos a 
proveedores.



Descripción

Numero de referencia,
Favor de revisar la

pestaña O.C
Y REFERENCIA 1

ObligatorioMáximo
35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Referencia 13

Descripción

Número de orden
de compra

Favor de revisar la
pestaña O.C

Y Referencia 1

ObligatorioMáximo
35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Orden de compra2

Descripción

Campo para expresar
el tipo de documento 
que llevará la Addenda

Obligatorio

Valores permitidos: 
• Factura

• Nota de crédito
• Nota de cargo

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de documento1

DATOS GENERALES



Descripción

Agregar tipo de
cambio conforme a
la moneda utilizada

Obligatorio cuando se
selecciona tipo de

moneda distinto a MXN

Tipo de dato:
Decimal

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de cambio2

Descripción

Especifica el tipo de
Moneda utilizada Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de moneda1

MONEDA

Descripción

Referencia adicional
para uso futuro.

Si no existe tal referencia
dejar en blanco, NA o 0

Opcional
Máximo

20 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Referencia 24



Descripción

Seleccionar ID con el
que se identifica la
compañía a la cual

está dirigida la factura

Obligatorio

Cadena de  caracteres.

Ver hoja de COMPAÑÍAS
Y/O CENTRO DE COSTOS.

Restricciones Obligatoriedad

Planta de entrega1

ENTREGA

Descripción

ID con el que se
identifica al proveedor

en el ERP
Obligatorio

Cadena de 9 caracteres. 
(En caso de no contar
con dicho dato favor

de verificar con su
comprador).

Restricciones Obligatoriedad

Código de proveedor1

PROVEEDOR

Descripción

Escribir el
importe en letra

- Opcional

Restricciones Obligatoriedad

Importe con letra3



Descripción

Agregar de forma
correcta el C.P de la

Compañía
Opcional

Cadena de
5 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Código postal5

Descripción

Favor de colocar de
forma correcta el N°

interior de la compañía.
OpcionalMáximo

5 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Número interior4

Descripción

Colocar de forma
correcta el N° exterior

de la compañía
OpcionalMáximo

5 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Número exterior3

Descripción

Favor de colocar de
forma correcta la

calle de la compañía

Máximo
35 caracteres

Opcional

Restricciones Obligatoriedad

Calle2



Descripción

Descripción del
articulo/servicio

ObligatorioNo se aceptan
comillas “”

Restricciones Obligatoriedad

Descripción3

Descripción

Expresar el número
de serie del bien o

identificador del
servicio amparado

Obligatorio

Máximo 47 caracteres.

De no contar con el
dato, favor de clasificar
sus bienes o servicios a
fin de que el campo no

sea presentado en
blanco

Restricciones Obligatoriedad

Código del artículo2

Descripción

Unidad de Medida
del artículo

Opcional
Máximo 3 caracteres.

Ejemplo:
PZA, SER, UN

Restricciones Obligatoriedad

Unidad de medida1

PEDIDOS/DETALLE



Descripción

Importe total de
la línea sin IVA

Opcional

Tipo de dato: Decimal
(No utilizar comas, se
utiliza el punto para

los decimales).

Restricciones Obligatoriedad

Importe sin IVA7

Descripción

Precio unitario
con IVA

Obligatorio

Tipo de dato: Decimal
(No utilizar comas, se
utiliza el punto para

los decimales).

Restricciones Obligatoriedad

Precio con IVA6

Descripción

Precio unitario
del artículo

Obligatorio

Tipo de dato: Decimal
(No utilizar comas, se
utiliza el punto para

los decimales).

Restricciones Obligatoriedad

Precio sin IVA5

Descripción

Cantidad del artículo
agregado

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Cantidad4



Descripción

Se especifica
el motivo del

descuento, en su 
defecto colocar NA

Obligatorio (siempre
que se agregue el

Tipo de descuento)

-

Restricciones Obligatoriedad

Descripción2

Descripción

Debe especificarse
el tipo de descuento. Opcional

Valores permitidos:
• Cargo

• Descuento

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1

DESCUENTOS

Descripción

Importe total de
la línea con IVA Obligatorio

Tipo de dato: Decimal
(No utilizar comas, se
utiliza el punto para

los decimales).

Restricciones Obligatoriedad

Importe con IVA8



Descripción

Colocar la tasa de
impuesto utilizada

Obligatorio siempre
 y cuando se agregue

el Tipo

Utilizar punto para
decimales, ejemplo;

0.16 

Restricciones Obligatoriedad

Tasa2

Descripción

Agregar el tipo de
impuesto trasladado

que se utiliza

Opcional,
de acuerdo a

su información

Utilizar únicamente
mayúsculas.

Ejemplo: IVA, etc

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1

TRASLADO

Descripción

Representa el total
de los descuentos

antes de impuestos o
bien 0.0

Obligatorio (siempre
que se agregue el

Tipo de descuento).

(No utilizar comas,
se utiliza el punto para

los decimales)

Restricciones Obligatoriedad

Importe3



Descripción

Colocar la tasa de
impuesto utilizada

Obligatorio siempre
y cuando se agregue

el Tipo.  

Utilizar punto
para decimales

Restricciones Obligatoriedad

Tasa2

Descripción

Tipo de retención
que incluye el

documento (si aplicara).

Opcional, de
acuerdo a su
información

Escribir en mayúsculas,
por ejemplo, FLETE,

ISR, HONORARIOS, etc

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1

RETENCIÓN

Descripción

Agregar correctamente
el importe del descuento

Obligatorio siempre
y cuando se agregue

el Tipo

(No utilizar comas, se
utiliza el punto para

los decimales)

Restricciones Obligatoriedad

Importe3



Descripción

Importe total de
la línea/artículos

ObligatorioTipo de dato:
Decimal

Restricciones Obligatoriedad

Total5

Descripción

Monto Subtotal
de los artículos

ObligatorioTipo de dato:
Decimal

Restricciones Obligatoriedad

Subtotal4

Descripción

Agregar
correctamente el

importe del descuento

Obligatorio siempre
y cuando se agregue

el Tipo

(No utilizar comas,
se utiliza el punto

para los decimales).

Restricciones Obligatoriedad

Importe3
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