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INTRODUCCIÓN

La Addenda es un complemento de infor-
mación personalizada que se agrega a un 
Comprobante Fiscal Digital por Internet 
(CFDI).

Una Addenda contiene información comer-
cial, logístico y de operación, requerida por 
empresas receptoras a sus proveedores de 
productos y/o servicios.

Es importante mencionar que la informa-
ción contenida de la addenda no forma 
parte de los requerimientos del SAT para 
una Factura Electrónica y esta puede variar 
de acuerdo a lo que la empresa solicite.

La Addenda mantiene el objetivo de auto-
matizar la obtención de datos que son im-
portantes para el proceso de recepción de 
mercancías y automatización de pagos a 
proveedores.



INSTRUCCIÓN ESPECIAL

IDENTIFICACIÓN DE FACTURA

Descripción

Agregar la serie y
folio de la factura
correspondiente

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Serie y folio2

Descripción

Tipo de documento Obligatorio
Valor fijo:

seleccionar INVOICE

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1



IDENTIFICACIÓN DE ORDEN

Descripción

Agregar el importe
total en letra

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Total con letra3

Descripción

Agregue el monto
total de su factura Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Total2

Descripción

Valor fijo ObligatorioSeleccione el código
ZZZ

Restricciones Obligatoriedad

Instrucción especial1



INFORMACIÓN ADICIONAL

Descripción

Fecha del pedido
de la referencia

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Fecha3

Descripción

N° de orden 
de compra

Obligatorio

Si no se cuenta con el
número de orden de
compra, colocar cero

como valor.

Máximo 35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Referencia2

Descripción

Valor fijo ObligatorioSeleccione el
código ON

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1



Descripción

Folio de la Recepción
de Compra (RC)

Obligatorio

Folio de la Recepción
de Compra (RC). 

Formato: 
999-999999999 
(Almacén-Folio)

Máximo 35 caracteres. 

Restricciones Obligatoriedad

Referencia1

NOTA DE ENTREGA (OPCIONAL)

Descripción

Agregar la referencia Obligatorio

Tipo de dato:
alfanumérico

Máximo 35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Referencia2

Descripción

Seleccionar el valor
fijo de la referencia Obligatorio

Valor fijo a seleccionar: 

• ATZ= N° de aprobación
(valor fijo con 0).

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1



Descripción

Seleccionar el
código fijo Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1

VENDEDOR

Descripción

Agregar nombre
del comprador

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Contacto2

Descripción

Código GLN
del comprador

OpcionalMáximo 
13 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Código comprador1

COMPRADOR



Descripción

Se indica el número
global de localización

(GLN) de la ubicación a
entregar la mercancía

Opcional

Si no se cuenta con
el GNL, colocar

0000000000000
 

Máximo 13 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Código de ubicación1

UBICACIÓN

Descripción

Agregar el contacto
del proveedor Opcional

Tipo de dato:
Numérico

Restricciones Obligatoriedad

Número de proveedor3

Descripción

Se indica el número
global de localización
(GLN) del proveedor

Obligatorio

Si no se cuenta con
el GLN del proveedor,

colocar
0000000000000

como valor

Restricciones Obligatoriedad

Código de vendedor2



MONEDA

Descripción

Ciudad donde se
encuentra el domicilio 
a donde se embarcará

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Dirección4

Descripción

Ingresar el Código
postal del lugar. Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Código postal3

Descripción

Razón social de la 
empresa a donde se

va a embarcar
Opcional

Máximo 
35 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Nombre2



Descripción

Agregar la tasa de
cambio correspondiente

a la moneda seleccionada
Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de cambio3

Descripción

Seleccionar el valor fijo Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Función2

Descripción

Seleccionar el tipo
de moneda a utilizar

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1



Descripción

Opcional
Máximo 

9 caracteres
N° Secuencia

en la línea

Restricciones Obligatoriedad

Número de línea2

Descripción

Seleccionar el
valor fijo

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo1
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Descripción

Seleccionar el tipo
de lenguaje de la

descripción
Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Lenguaje6

Descripción

Agregar el Número
de parte del producto

Obligatorio

En el caso de facturas
asociadas a RCs de

Servicios o No-Productos
que no incluyen un
número de parte, se

debe colocar el número
de la partida en la RC

Restricciones Obligatoriedad

ID alterna producto5

Descripción

Seleccionar
el valor fijo Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo ID alterna producto4

Descripción

Código EAN del
artículo solicitado Obligatorio

Si no se cuenta con el
código  EAN del producto,
colocar 0000000000000

Restricciones Obligatoriedad

Código EAN3



Descripción

Agregar el precio
bruto de la mercancía Obligatorio

Tipo de dato: 
Numérico

Restricciones Obligatoriedad

Precio bruto10

Descripción

Agregar la cantidad
correspondiente Opcional

Tipo de dato: 
Numérico

Restricciones Obligatoriedad

Cantidad9

Descripción

Seleccionar la
unidad de medida
correspondiente

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Unidad cantidad / Unidad de medida8

Descripción

Agregar descripción
clara del artículo

ObligatorioMáximo 
255 caracteres

Restricciones Obligatoriedad

Descripción7



Descripción

Seleccionar el
tipo de impuesto
correspondiente

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo de impuesto14

Descripción

Número de
identificación del

impuesto. 
Número asignado

al comprador por una
jurisdicción de impuesto

Opcional
Tipo de dato: 
Alfanumérico

Restricciones Obligatoriedad

Referencia13

Descripción

Seleccionar el valor fijo Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo12

Descripción

Agregar el precio
neto de la mercancía

ObligatorioTipo de dato:
Numérico

Restricciones Obligatoriedad

Precio neto11



Descripción

Importe bruto de
la línea de artículo Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Monto bruto18

Descripción

Seleccionar la
categoría del impuesto Opcional

-

Restricciones Obligatoriedad

Categoría impuesto17

Descripción

Agregar el monto
correspondiente

al impuesto
Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Monto impuesto16

Descripción

Agregar el porcentaje
del impuesto
seleccionado

en el paso anterior

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Porcentaje impuesto15



Descripción

Agregar el monto
de la línea del artículo Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Monto1

TOTALES ADDENDA

Descripción

Importe neto de
la línea de artículo Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Monto neto19



Descripción

Monto
correspondiente

al impuesto
seleccionado

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Monto impuesto5

Descripción

Tasa del impuesto
seleccionado Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Porcentaje impuesto4

Descripción

Seleccionar el
tipo de impuesto
correspondiente 

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Tipo impuesto3

Descripción

Agregar el monto
base correspondiente
a la línea del artículo

Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Monto base2



Descripción

Monto total a pagar
por la factura

Obligatorio-

Restricciones Obligatoriedad

Monto a pagar7

Descripción

Seleccionar
la categoría de

impuesto
Opcional-

Restricciones Obligatoriedad

Código impuesto6



www.fiscalcloud.mx
Línea Directa: (442) 428 7301

WhatsApp: (442) 437 2966
Correo Electrónico: ventas@fiscalcloud.mx  

Correo Adicional: info@fiscalcloud.mx


