
 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A D D E N D A  

I N S A B I  
 M A N U A L  D E  L L E N A D O  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTRODUCCIÓN 

 

La Addenda es un complemento de información 
personalizada que se agrega a un Comprobante 
Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

Una Addenda contiene información comercial, 
logístico y de operación, requerida por empresas 
receptoras a sus proveedores de productos y/o 
servicios.  

Es importante mencionar que la información 
contenida de la addenda no forma parte de los 
requerimientos del SAT para una Factura Electrónica 
y esta puede variar de acuerdo a lo que la empresa 
solicite. 

La Addenda mantiene el objetivo de automatizar la 
obtención de datos que son importantes para el 
proceso de recepción de mercancías y 
automatización de pagos a proveedores. 

 

 

 

 

 



 

 

INFORMACIÓN DE LA FACTURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

1 Número de Orden de Suministro 

Restricciones Descripción 

Por ejemplo:  

U00-25-05-2021-250117-ASFP 
Obligatorio.  

Número de orden de 
suministro correspondiente.  

Obligatoriedad 

2 Número de Orden de Remisión 

Restricciones Descripción 

Por ejemplo: 

527307037 

Obligatorio.  

 

Número de orden 
correspondiente a  la 

remisión.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

3 CLUES 

Restricciones Descripción 

Se puede agregar 
únicamente la clave inicial, 

por ejemplo:  

CNPSSALMACEN05 

Obligatorio.  
Nombre del centro o Clave 

CLUES.   

Obligatoriedad 

4 Contrato 

Restricciones Descripción 

Por ejemplo:  

AA-E53-MEDBT-INSABI-06-2021 

Obligatorio. Contrato correspondiente.  

Obligatoriedad 

5 Fecha de Expedición (De la Orden de Remisión) 

Restricciones Descripción 

- Obligatorio.  
Agregar la fecha de 

expedición correspondiente 
a la orden de remisión.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Obligatoriedad 

6 Fecha de Entrega (Fecha máxima de entrega) 

Restricciones Descripción 

- Obligatorio.  
Agregar la fecha de entrega 

correspondiente.  

Obligatoriedad 

7 Fecha de Recepción (Fecha de sello) 

Restricciones Descripción 

- Obligatorio.  
Fecha de recepción 

correspondiente.  
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Correo Adicional: info@fiscalcloud.mx 

 

 


