
 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A D D E N D A  

I N B U R S A  
 M A N U A L  D E  L L E N A D O  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTRODUCCIÓN 

 

 

La Addenda es un complemento de información 
personalizada que se agrega a un Comprobante 
Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

Una Addenda contiene información comercial, 
logístico y de operación, requerida por empresas 
receptoras a sus proveedores de productos y/o 
servicios.  

Es importante mencionar que la información 
contenida de la addenda no forma parte de los 
requerimientos del SAT para una Factura Electrónica 
y esta puede variar de acuerdo a lo que la empresa 
solicite. 

La Addenda mantiene el objetivo de automatizar la 
obtención de datos que son importantes para el 
proceso de recepción de mercancías y 
automatización de pagos a proveedores. 

 

 

 

 

 



 

 

INFORMACIÓN DE LA FACTURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

1 Afectado 

Restricciones Descripción 

- Obligatorio.  
Seleccionar el tipo de 

afectado.   

Obligatoriedad 

2 Número de Siniestro 

Restricciones Descripción 

Número a 7 posiciones, de 
ser menos se completa con 

ceros a la izquierda.  
Obligatorio.  

Número de siniestro 
correspondiente.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

3 Emisor 

Restricciones Descripción 

Número a 5 posiciones, de 
ser menos se completa con 

ceros a la izquierda.  
Obligatorio.  

Número de emisor del 
siniestro.  

Obligatoriedad 

4 Fecha 

Restricciones Descripción 

- Obligatorio.  
Fecha que se realiza la 

addenda.   

Obligatoriedad 

5 Importe Deducible 

Restricciones Descripción 

Tipo de dato: 

Decimal.  
Obligatorio.  Monto del deducible.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Obligatoriedad 

6 Importe Descuento 

Restricciones Descripción 

 

Tipo de dato: 

Decimal.  

 

Obligatorio.  Monto del descuento.  

Obligatoriedad 

7 Total Mano de Obra 

Restricciones Descripción 

 

Tipo de dato: 

Decimal.  

 

Obligatorio.  
Monto correspondiente al 

total de mano de obra.  

Obligatoriedad 

8 Total de Refacciones 

Restricciones Descripción 

 

Tipo de dato: 

Decimal.  

 

Obligatorio.  
Monto correspondiente al 

total de refacciones.   
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