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INTRODUCCIÓN 

 

La Addenda es un complemento de información 
personalizada que se agrega a un Comprobante 
Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

Una Addenda contiene información comercial, 
logístico y de operación, requerida por empresas 
receptoras a sus proveedores de productos y/o 
servicios.  

Es importante mencionar que la información 
contenida de la addenda no forma parte de los 
requerimientos del SAT para una Factura Electrónica 
y esta puede variar de acuerdo a lo que la empresa 
solicite. 

La Addenda mantiene el objetivo de automatizar la 
obtención de datos que son importantes para el 
proceso de recepción de mercancías y 
automatización de pagos a proveedores. 

 

 

 

 

 



 

 

DOCUMENTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORMACIÓN FISCAL 

 

Descripción 

tAgregar el tipo de versión 
B2B. 

B2B Obligatorio 

Número Versión 

Descripción 

Agregar el número 
de  versión 

correspondiente.  

2.0 Obligatorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción 

Serie del documento 
correspondiente 

Debe ser la misma 
representada en la factura 

Obligatorio 

Descripción 

Folio del documento 
correspondiente.   

Debe ser la misma 
representada en la factura 

Obligatorio 

Descripción 

Agregar el tipo de moneda 
utilizado en la factura. 

Valores permitidos:  

 PESOS  

 DOLARES  

 EUROS  

 

Obligatorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NEGOCIO 

 

 

 

 

Tasa de cambio 

Descripción 

Tipo de cambio de acuerdo 
a la moneda que se utilizó. 

TC con 4 decimales xx.xxxx 
en caso de un valor 
diferente de pesos.   

Obligatorio 

Sustituye 

Descripción 

En caso que aplique se 
debe agregar la Serie y 
Folio de la factura que 

sustituye.   

- Opcional 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

División 

Descripción 

Agregar el número 
de  división/empresa a la 

que está facturando.  

  

(Solo se debe agregar el 
número correspondiente.)  

 

Valores permitidos: 

 01 = HOUSE OF 
FULLER 

 02 = PROBEMEX 
 15 = FULLER 

BEAUTY COSMETICS 
 16 = FULLER 

BEAUTY COSMETICS 
MEXICO 

 

Obligatorio 

Inst. Esp 

Descripción 

Agregar la instrucción 
especial correspondiente.  

   

 (Solo se debe agregar la 
clave.) 

 

 Valores permitidos:   

 CP = Condiciones de 
pago   

 II = Información de 
impuestos  

 IC = Información de 
compras  

 IL = Importe con 
letra  

 

  

Opcional  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tipo 

Descripción 

Agregar la clave 
correspondiente al  tipo de 

proveedor. 

 

(Solo se debe agregar la 
clave.) 

 

 Valores permitidos:   

 DI = Directo  

 IN = Indirecto  

 LO = Logistico  

 OT = Otros  

 

  

Obligatorio  

Gasto 

Descripción 

Agregar la clave del tipo de 
gasto correspondiente. 

Valores permitidos: 

 DI 
 DC 

 Opcional. 

Presupuesto 

Descripción 

Agregar el número de 
presupuesto. 

Debe ser el formato como 
viene en la Orden de 

compra: 

xxxxx/xxx 

 

  

Opcional. 



 

 

COMERCIAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Número de orden de compra 

Descripción 

Agregar el número de orden 
de compra correspondiente 

-  Obligatorio. 

  Fecha orden de compra  

 

Descripción 

Fecha correspondiente a la 
orden de compra 

DD/MM/AAAA  Obligatorio. 

Código de comprador 

Descripción 

Código correspondiente al  
comprador 

-  Obligatorio. 



 

 

PROVEEDOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre de proveedor 

Descripción 

Nombre comercial del 
proveedor 

-  Obligatorio. 

Correo 

Descripción 

Correo del proveedor para 
aclaraciones en caso de 

existir. 

Si es más de un correo 
separar por ; y un espacio.  

 

 Obligatorio. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verificación RFC 

Descripción 

RFC correspondiente al 
proveedor. 

12 o 13 dígitos según 
corresponda, sin espacios y 

sin guiones. 
 Obligatorio. 

Teléfono 

Descripción 

Agregar el teléfono del 
proveedor. 

Incluir clave lada espacio y 
número telefónico. Ejemplo: 

55 11005000 

 En caso de extensión 
colocar un espacio y la 
palabra ext. seguida del 
número de extensión. 

Ejemplo: ext.135 

 

 Obligatorio. 

GLN Comprador 

Descripción 

Agregar el GLN/Número de 
identificación del 

comprador 
-  Opcional 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TOTAL 

 

 

 

 

 

 

GLN Proveedor 

Descripción 

Agregar el GLN/Número de 
identificación del 

comprador 

-  Opcional 

Numero de proveedor asignado por Fuller 

 

Descripción 

Agregar el código de 
proveedor asignado por su 

cliente. 

-  Obligatorio 

Subtotal 

Descripción 

Subtotal de la factura -  Obligatorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IVA 16 

Descripción 

Monto correspondiente al 
impuesto (IVA 16%) 

 

-  Obligatorio 

IVA 11 

Descripción 

Monto correspondiente al 
impuesto (IVA 11%) 

 

-  Obligatorio 

RET IVA 

Descripción 

Monto correspondiente al 
impuesto 

Retenciones de IVA,  llenar 
con cero (0) si no aplica.  

 

 Obligatorio 

RET ISR 

Descripción 

Monto correspondiente al 
impuesto 

Retenciones de ISR,  llenar 
con cero (0) si no aplica. 

 Obligatorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

DETALLE LÍNEAS 

 

 

 

 

 

Total 

Descripción 

Monto total de la factura. 
(Monto total con impuestos 

incluidos).  

 

-  Obligatorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Número de la partida de la orden de compra facturada 

Descripción 

Agregar el número de 
partida correspondiente de 

acuerdo a la OC 

-  Obligatorio 

Código de producto registrado por Fuller 

Descripción 

Código con el que identifica 
el producto o servicio, su 

cliente. 

 

-  Obligatorio 

Código de producto del proveedor 

Descripción 

Código con el que identifica 
usted, su producto o 

servicio 

-  Obligatorio 

Cantidad entregada del producto facturado 

Descripción 

Cantidad entregada del 
producto facturado 

Debe ser la misma que la 
representada en la factura 

 Obligatorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Precio unitario 

Descripción 

Precio unitario del 
producto/servicio facturado 

Debe ser el mismo precio 
que el representado en la 

factura 

 Obligatorio 

Total Lin Out 

Descripción 

Monto total de la línea sin 
impuestos 

Debe ser el mismo monto 
que el representado en la 

factura 

 Obligatorio 

Total Lin imp 

Descripción 

Monto total de la línea con 
impuesto 

Debe ser el mismo monto 
que el representado en la 

factura 

 Obligatorio 

Receiver ticket o recibo 
de almacén 

Descripción 

El numero asignado por su 
cliente al momento de la 

recepción 

-  Obligatorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fecha en la que fue recibida la mercancía en Fuller 

Descripción 

Fecha en la que se entregó 
su producto o servicio y se 

asignó el número de 
recepción 

-  Obligatorio 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.fiscalcloud.mx 

Correo Electrónico: ventas@fiscalcloud.mx 

Correo Adicional: info@fiscalcloud.mx 

 

 


