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INTRODUCCIÓN 

 

La Addenda es un complemento de información 
personalizada que se agrega a un Comprobante 
Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

Una Addenda contiene información comercial, 
logístico y de operación, requerida por empresas 
receptoras a sus proveedores de productos y/o 
servicios.  

Es importante mencionar que la información 
contenida de la addenda no forma parte de los 
requerimientos del SAT para una Factura Electrónica 
y esta puede variar de acuerdo a lo que la empresa 
solicite. 

La Addenda mantiene el objetivo de automatizar la 
obtención de datos que son importantes para el 
proceso de recepción de mercancías y 
automatización de pagos a proveedores. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción 

- Obligatorio 

Correo electrónico 

Descripción 

Correo electrónico del 
contacto del proveedor 

Responsable de recibir las 
notificaciones de cualquiera 
de las empresas de Grupo 
Comex y del seguimiento 
de la factura electrónica 

Obligatorio 

Número de pedido/Orden 
de Compra emitida por 

cualquiera de las empresas 
de Grupo Comex 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Descripción 

- Obligatorio 
Seleccionar el tipo de 

moneda que se utilizó para 
emitir la factura 

Descripción 

- Obligatorio 
Agregar el tipo de cambio 
que se utilizó de acuerdo a 

la moneda seleccionada 

Descripción 

- Obligatorio 
Monto correspondiente 

antes de impuestos de la 
factura (Subtotal). 

Descripción 

- Obligatorio Corresponde al importe 
total de la factura 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.fiscalcloud.mx 

Correo Electrónico: ventas@fiscalcloud.mx 

Correo Adicional: info@fiscalcloud.mx 

 

 


