
 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A D D E N D A  

A M E C E  7 . 1  
 M A N U A L  D E  L L E N A D O  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTRODUCCIÓN 

 

La Addenda es un complemento de información 
personalizada que se agrega a un Comprobante 
Fiscal Digital por Internet (CFDI). 

Una Addenda contiene información comercial, 
logístico y de operación, requerida por empresas 
receptoras a sus proveedores de productos y/o 
servicios.  

Es importante mencionar que la información 
contenida de la addenda no forma parte de los 
requerimientos del SAT para una Factura Electrónica 
y esta puede variar de acuerdo a lo que la empresa 
solicite. 

La Addenda mantiene el objetivo de automatizar la 
obtención de datos que son importantes para el 
proceso de recepción de mercancías y 
automatización de pagos a proveedores. 

 

 

 

 

 



 

 

INFORMACIÓN DE LA FACTURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

1 Estatus del Documento 

Restricciones Descripción 

Seleccionar el valor: 

ORIGINAL 
Obligatorio.  

Seleccionar estatus del 
documento.  

Obligatoriedad 

2 Fecha de Entrega 

Restricciones Descripción 

- Opcional.  Fecha de entrega acordada. 



 

 

IDENTIFICACIÓN DE SOLICITUD DE PAGO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Obligatoriedad 

1 Tipo de Transacción 

Restricciones Descripción 

- Obligatorio.  
Seleccionar el tipo de 

transacción. 

Obligatoriedad 

2 Número asignado por el emisor a la factura 

Restricciones Descripción 

Máximo 17 caracteres.  Obligatorio.  
Número de Serie y folio 

correspondiente a la factura 



 

 

CONDICIONES COMERCIALES DE LA FACTURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VENDEDOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

1 Tipo de Instrucciones 

Restricciones Descripción 

Seleccionar la clave: 

ZZZ = Importe con letra 
Obligatorio.  

Seleccionar el tipo de 
instrucción que se envía.  

Obligatoriedad 

1 Número Global de Localización (GLN) del vendedor 

Restricciones Descripción 

Máximo 13 caracteres.  Obligatorio.  GLN del vendedor.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

2 Tipo de Identificación Secundaria 

Restricciones Descripción 

- Obligatorio.  
Seleccionar clave de 

identificación secundaria 
que le asigno el proveedor.  

Obligatoriedad 

3 Identificación Secundaria del Proveedor 

Restricciones Descripción 

13 caracteres.  Obligatorio.  
Número de Identificación 
secundaria del proveedor.  



 

 

UBICACIÓN DONDE DEBE RERALIZARSE LA ENTREGA DE LA 
MERCANCÍA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

1 Número Global de Localización (GLN) de la ubicación 

Restricciones Descripción 

 

13 caracteres.  

 

Obligatorio.  
GLN de la ubicación de 

entrega de la mercancía.  

Obligatoriedad 

2 Razón Social de la Empresa 

Restricciones Descripción 

Máximo 35 caracteres.  Obligatorio.  
Razón social de la empresa 

donde se embarcará la 
mercancía.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CARGOS O DESCUENTOS GLOBALES POR LÍNEA DE ARTÍCULO 

 

 

Obligatoriedad 

3 Domicilio a donde se embarcará la mercancía  

Restricciones Descripción 

-  Opcional.  
Domicilio: Calle, N° 

exterior/Interior y colonia.   

Obligatoriedad 

4 Ciudad 

Restricciones Descripción 

-  Opcional.  
Ciudad donde se encuentra 

el domicilio donde se 
embarcará la mercancía.    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

1 Indicador de cargo o descuento 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Seleccionar el cargo o 

descuento correspondiente.  

Obligatoriedad 

2 Imputación de descuento o cargo 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  

Seleccionar el código 
correspondiente.  

Información del porque se 
genera el cargo o 

descuento.  

Obligatoriedad 

3 Tipo de Servicios Especiales 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Seleccionar el tipo de 

servicio correspondiente.  



 

 

CANTIDAD MONETARIA O PORCENTAJE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IDENTIFICACIÓN DEL PEDIDO 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

1 Porcentaje de Descuento 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  

Porcentaje de descuento 
que se está aplicando 
según se indicó en la 

factura.  

Obligatoriedad 

1 Número de pedido 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Número de pedido 
correspondiente.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

2 Fecha de pedido 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  Fecha del pedido.  

Obligatoriedad 

1 Número de Referencia Adicional 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Número de referencia de 

acuerdo al estatus del 
documento.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPRADOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Obligatoriedad 

2 Estatus del Documento 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Seleccionar el estatus del 

documento.  

Obligatoriedad 

1 Número Global de Localización del Comprador 

Restricciones Descripción 

13 Caracteres.  Obligatorio.  GLN del comprador.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRODUCTOS 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

2 Contacto de Compras 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Contacto del departamento 

de compras.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

1 Número Secuencial 

Restricciones Descripción 

- Obligatorio.  
Número secuencial que se 

asigna a cada línea de 
detalle.  

Obligatoriedad 

2 Código EAN del Artículo Solicitado 

Restricciones Descripción 

-   Obligatorio.  
Código EAN del artículo 

solicitado.  

Obligatoriedad 

3 Número de Identificación Adicional para el Artículo 

Restricciones Descripción 

-  Opcional.  
Número de identificación 
adicional para el artículo.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

4 Tipo de Identificación Adicional 

Restricciones Descripción 

 BUYER_ASSOGNED= 
Número Interno del 
comprador.  

 SPPLIER_ASSIGNED= 
Número interno del 
vendedor.  

Obligatorio.  

Seleccionar el tipo de 
identificación adicional.  

En caso de no utilizar el 
código EAN de artículo 

(GTIN), el artículo se puede 
indicar de forma alternativa  

Obligatoriedad 

5 Descripción del Artículo Solicitado 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  Descripción del producto.  

Obligatoriedad 

6 Cantidad Facturada del Producto 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Cantidad facturada del 
producto en la línea de 

artículo actual.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

7 Unidad de Medida 

Restricciones Descripción 

3 Caracteres.  

Para más información, ver 
Anexo A  pág. 22-23.  

Obligatorio.  
Unidad de medida 

correspondiente al artículo.  

Obligatoriedad 

8 Precio Bruto del Artículo 

Restricciones Descripción 

 

Tipo de dato: decimal. 

 

Obligatorio.  

Precio bruto del artículo sin 
incluir cargos o descuentos.  

 

Obligatoriedad 

9 Precio Neto del Artículo 

Restricciones Descripción 

 

Tipo de dato: decimal. 

  

Obligatorio.  
Precio neto del artículo con 

cargos o descuentos 
incluidos.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

10 Información Adicional 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Número de orden de 

compra.  

Obligatoriedad 

11 Importe Bruto 

Restricciones Descripción 

Tipo de dato: decimal. Obligatorio.  
Importe bruto de la línea del 

artículo.  

Obligatoriedad 

12 Importe Neto 

Restricciones Descripción 

 

Tipo de dato: decimal. 

 

Obligatorio.  
Importe Neto de la línea del 

artículo. 



 

 

IMPORTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

2 Cargos o Descuentos Consolidados 

Restricciones Descripción 

Para más información, ver la 
página 24 de este manual.  

Obligatorio.  Tipo del cargo o descuento. 

Obligatoriedad 

1 Monto Total de las Líneas de Artículos 

Restricciones Descripción 

 

Tipo de dato: decimal. 

 

Obligatorio.  
Importe total de las líneas 

de los artículos.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPUESTOS (Opcional).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

3 Importe a Pagar Antes de Impuestos 

Restricciones Descripción 

Tipo de dato: Decimal.  Obligatorio.  
Importe a pagar antes de 

impuestos. 

Obligatoriedad 

1 Tipo de Impuesto 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Seleccionar el tipo de 

impuesto correspondiente.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligatoriedad 

2 Porcentaje del Impuesto 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Porcentaje correspondiente 

al impuesto seleccionado 
en el apartado anterior.   

Obligatoriedad 

3 Monto Total del Impuesto 

Restricciones Descripción 

-  Obligatorio.  
Monto total del impuesto 

seleccionado.  

Obligatoriedad 

4 Categoría del Impuesto 

Restricciones Descripción 

-  Opcional.  
Seleccionar la categoría del 

impuesto.  



 

 

IMPORTE TOTAL A PAGAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Obligatoriedad 

1 Monto Total a Pagar 

Restricciones Descripción 

Tipo de dato: Decimal.  Obligatorio.  Monto total de la factura  



 

 

ANEXO A “CALIFICADORES DE UNIDAD DE MEDIDA” 

Especificador de unidad de medida. Indicación de la unidad de 
medida en la que se expresa el peso (masa), capacidad, longitud, 
área, volumen o cualquier otra cantidad. 

 

 001 = Barril (205 litros, 45 galones) 
(código EAN) EAN 

 002 = Días de grado (código EAN) 
EAN 

 003 = Gigacalórico (código EAN)  
 004 = Mega Julio por metro 

cúbico (código EAN) EAN 
 ACR =  Acre (4840 yd2) 
 AMT = Cantidad (código EAN) 

Importe Monetario. EAN 
 APX = Onza Troy (31.10348 grs.) 

(código EAN)EAN 
 ASM = Graduación de alcohol, 

masa 
 ASV = Graduación de alcohol, 

volumen. 
 BTU = Unidad térmica británica 

(1,055 kilojulios) 
 CA = Caja 
 C0 = Llamada. Unidad de medida 

para llamadas telefónicas. 
EANCOM. Nota: El valor del 
código es C0 (C cero). 

 CEL = Grados Centígrados 
(Celsius) 

 CMK = Centímetro cuadrado 
 CMT = Centímetro. La expresión 

de día es una unidad de medida 
 DMT = Decímetro 
 EA = Unidad mínima 

indivisible.Unidad relacionada al 
Código de Producto (EAN, UPC) 

 FAH = Grados Fahrenheit 

 FOT = Pie (0,3048 mts.) 
 GJO = Gigajulio 
 GLI = Galón (4,546092 dm3) 
 GRM = Gramo 
 GWH = Gigawatio-hora (1 millón 

KW/h) 
 HLT = alletcio =Hora 
 INH = Pulgada (25,4 mm) 
 JOU = Julio 
 KBA = Kilobar 
 KEL = Kelvin 
 KGM = Kilogramo 
 KHZ = Kiloherzio 
 KJO = Kilojulio 
 KVT = Kilovoltio 
 KWH = Kilovatio hora 
 KWT = Kilovatio 
 LNE = Cuenta de líneas impresas 

(código EAN).  
 LTR = Litro (1 dm3) 
 MAL = Mega litro 
 MAW = Megavatio 
 MGM = Miligramo 
 MHZ = alletcio 
 MIN = Minuto 
 MLT = Mililitro 
 MMT = Milímetro 
 MTK = Metro cuadrado 
 MTQ = Metro cúbico 
 MTR = Metro 
 MWH = Megavatio hora (1000 

KW.h) 
 NAR = Número de artículos 



 

 

 NRL = Número de rollos 
 ONZ = Onza GB, US (28,349523 

grs.) 
 OZA = Onza líquida US (29,5735 

cm3) 
 OZI = Onza líquida GB (28,413 

cm3) 
 PA = Pallet 
 P1 = Porcentaje. El código P1 se ha 

tomado del UN Rec 20. 
 PCE = Unidades (Piezas) 

 PGE = Página (código EAN). La 
indicación de una página como 
unidad de medida para 
propósitos de facturación, por 
ejemplo: páginas de un fax. 

 PND = Libra (código EAN). EAN 
 PPM = Partes por millón (código 

EAN). EAN 
 PTI = Pinta GB (0,568262 dm3) 
 PTN = Porción. 
 QAN = Trimestre (de un año) 

 

 

  



 

 

CLAVES   

 

AA = Abono por Publicidad 

ABZ = Rebaja o descuento 
misceláneo 

ADS = Pedido de un pallet 
completo 

ADT = Recolección 

ADO = Descuento Logístico 

AJ = Ajustes 

CAC = Descuento /efectivo 

COD =  Pago contra entrega 

DA = Descuento defectuoso 

DI = Descuento 

EAA = Descuento por pronta 
compra de los clientes 

EAB = Descuento por pronto 
pago 

 

FA = Descuento por flete 

FC = Cargo por flete 

FG = Descuento por 
mercancías gratuitas 

FI = Cargo financiero 

HD = Cargo por manejo de 
mercancía 

QD = Cantidad de descuento 

PAD = Descuento promocional 

PI = Descuento por recolección 

QD = Cantidad Descontada. 

RAA = Rebaja 

 

SAB = Descuentos especiales 

TAE = Descuento por 
Camioneta 

TD = Descuento comercial 

TS = Impuesto estatal 

TX = Impuestos 

TZ = Descuento temporal 

UM = Descuento de mercancía 
invendible 

VAB = Descuento por volumen 

ZZZ = Mutuamente definido 
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